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BUSINESS ADMINISTRATION
ADMINISTRACION DE NEGOCIOS

ACCOUNTING TECHNOLOGY
TECNOLOGIAS CONTABLES

Business administration is the ad-
ministration of a business. It includes
all aspects of overseeing and super-
vising business operations. From the
point of view of management and
leadership, it also covers fields that
include office building administra-
tion, accounting, finance, designing,
development, quality assurance, data
analysis, sales, project management,
information technology manage-
ment, research and development,
and marketing.

LEARN HOW TO:

Apply appropriate business models
in decision-making

Perform effectively within a
professional team environment
Apply ethical reasoning to business
situations

Explore business trends in various
contexts

Articulate strategies

La administracion de empresas es la
administracion de una empresa. Incluye
todos los aspectos de la supervisién

y supervision de las operaciones
comerciales. Desde el punto de vista de
la gestion y el liderazgo, también cubre
campos que incluyen la administracion
de edificios de oficinas, contabilidad,
finanzas, disefio, desarrollo, asegura-
miento de la calidad, andlisis de datos,
ventas, gestion de proyectos, gestion de
tecnologias de la informacion, investi-
gacion y desarrollo y marketing.

APRENDER COMO:

Aplicar modelos de negocio adecua
dos en la toma de decisiones.
Desemperiarse con eficacia en un
entorno de equipo profesional
Aplicar el razonamiento ético a
situaciones empresariales.

Explore las tendencias comerciales en
varios contextos

Articular estrategias

Careers in accounting technology
focus on helping accountants, audi-
tors and financial professionals with
their tasks. These assistants record
financial transactions in digital
spreadsheets and online databas-
es, balance accounts and produce
reports, such as income statements
and sales graphs. They correct minor
inaccuracies and discrepancies but
report more serious errors, such as
missing income, to accountants and
managers.

LEARN HOW TO:

Bookkeep and manage data
Problem-solve, verbally and
through written communication
Make decisions and work as a
team

Advance your career in business,
economics & management
Work with business finances and
payroll

Las carreras en tecnologia contable se
enfocan en ayudar a los contadores,
auditores y profesionales financieros con
sus tareas. Estos asistentes registran las
transacciones financieras en hojas de
calculo digitales y bases de datos en linea,
equilibran las cuentas y producen in-
formes, como declaraciones de ingresos y
grdficos de ventas. Corrigen inexactitudes
y discrepancias menores, pero informan
errores mds graves, como ingresos fal-
tantes, a los contadores y gerentes.

APRENDER COMO:

Mantener libros y administrar datos
Resolver problemas, verbalmente y

a través de comunicacion escrita
Tomar decisiones y trabajar como
equipo

Avanza en tu carrera empresarial,
economia y gestion

Trabajar con las finanzas comerciales y
noémina de sueldos

EARN AN ASSOCIATE DEGREE WORKPLACE LEARNING

APRENDIZAJE EN EL LUGAR DE TRABAJO

TUITION-FREE & OPEN TO ALL
MATRICULA GRATUITA Y ABIERTO A TODOS

OBTENER UN GRADO ASOCIADO

Edison P-TECH offers an integrated
Scope and Sequence of high school and
college courses, mapped by industry
skills need, and leading to postsecond-
ary degree in business careers.

As an added incentive to students —
and to support their achievement —
Edison P-TECH, and in particular the
associate degree, is provided at no cost
to students and their families.

Students engage in work-based training
through job shadow experiences,
internships, and apprenticeships in
high-demand, high-wage business
careers and earn industry certifications.

Edison P-TECH ofrece un alcance y una secuencia
integrados de cursos de la escuela secundaria y la uni-
versidad, mapeados por las necesidades de habilidades
de la industria y que conducen a un titulo postsecund-
ario en carreras comerciales.

CONTACT US
CONTACTENOS

Edison P-TECH Mr. David Garcia ) . . Edison High School
(210)738-9720 @EdisonPTECH @EdisonPTECH @EdisonPTECH 701 Santa Monica

Q P-TECH Coordinator .
ext.33037 San Antonio, Texas 78212

dgarcia8@saisd.net

Los estudiantes participan en capacitacion basada en el
trabajo a través de experiencias laborales, pasantias y

aprendizajes en carreras comerciales de alta demanda y
salarios altos, y obtienen certificaciones de la industria.

Como incentivo adicional para los estudiantes, y para
apoyar sus logros, Edison P-TECH, y en particular

el titulo de asociado, se proporciona sin costo alguno
para los estudiantes y sus familias.



